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Castelfranco Emilia 02.02.2023

Ai Docenti della scuola dell’'Infanzia
Ai Docenti della scuola Primaria
Ai collaboratori scolastici della scuola dell’infanzia

Ai collaboratori scolastici della scuola Primaria

dell’ I.C. G. Marconi

Oggetto: adempimenti relativi ai tabulati/elenchi della Mensa scolastica.

In relazione alla mensa scolastica e ai tabulati/elenchi delle presenze, si comunica
guanto segue:

Gli elenchi “in bianco” per la trascrizione delle presenze mensili degli alunni che
usufruiscono della refezione scolastica, inviati dal Comune di Castelfranco Emilia, verranno
trasmessi, via mail, agli indirizzi dei plessi interessati; |'incaricato provvedera alla stampa
dell’elenco relativo al plesso per la compilazione durante il mese in corso.

L'ultimo giorno del mese o al piu tardi, il primo giorno del mese successivo, ogni
elenco debitamente compilato dovra essere trasmesso all’Ufficio segreteria - all’attenzione
dell’A.A. Stefania Melotti, con una delle seguenti modalita:

- scansionato in formato PDF —a mezzo e-mail all'indirizzo moic825001@istruzione.it

- in formato cartaceo consegnandolo a mano direttamente in segreteria.

La segreteria, ricevuti tutti gli elenchi, provvedera a protocollarli e trasmetterli all’indirizzo
istituzionale fornito dal Comune di Castelfranco Emilia entro e non oltre i primi tre giorni del mese
successivo, cosi come richiesto.

Il Dirigente Scolastico

Vilma Baraccani

(Firma sostituita a mezzo stampa ai sensi e per
gli effetti dell’art. 3, c.2, D.Lgsn.39/1993)

Responsabile del procedimento: Stefania Melotti tel: 059 -926254
Dirigente: Vilma Baraccani email: moic825001@istruzione.it
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