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Norme di sicurezza per il personale esterno

PRINCIPALI RISCHI PRESENTI ALL'INTERNO DELLA SCUOLA E MODALITA'
OPERATIVE

Premesso che la scuola ha ottemperato alle disposizioni previste dalla attuale normativa
vigente sulla sicurezza, si riporta di seguito una sintesi della Valutazione dei principali rischi
riscontrati e delle rispettive misure di prevenzione adottate.

Nota: i pericoli sotto individuati sono riferiti all'ambiente di lavoro della scuola e non ai rischi
specifici alla Vostra attivita lavorativa.

I pericoli sotto riportati Vi obbligano ad un comportamento rispettoso delle nostre procedure di
sicurezza e all’'uso degli specifici DPI (dispositivi di protezione individuali).

POSSIBILI PERICOLI | MISURE DI PREVENZIONE VS. COMPORTAMENTO DI

SICUREZZA
All'interno della scuola potrebbero
operare pil imprese con contratti Non & consentito interagire con i cantieri
LAVORAZIONI p e s . . . .
d’appalto specifici. I| nostro personale si || e le attivita non di propria competenza,
CONTEMPORANEE PRESSO . . . )
LA SCUOLA occupa del coordinamento delle varie se non di volta in volta espressamente

attivith ed & a Vostra disposizione per | autorizzati dal nostro personale addetto.
gualungue osservazione o chiarimento.

Non occupare le zone adibite a carico e

Prestare attenzione ai materiali scarico se non espressamente autorizzati
MATERIALI STOCCATI depositati che in aI_cun] casi possono dal nostro personale addetto.

sporgere dai luoghi sui quali sono Non occupare hemmeno

depositati. temporaneamente le vie di fuga e le

uscite di emergenza

Sono prestabilite apposite zone per lo
stoccaggio dei vari materiali. Tutte le
imprese esterne che hanno necessita di
stoccare loro materiali devono farsi
assegnare le aree opportune. E’ vietato
abbandonare materiali vari sui luoghi di
lavoro.

In particolare é assolutamente
vietato depositare qualsiasi
materiale lungo le vie di transito di
mezzi e pedoni, nonché lungo i
percorsi di esodo e di emergenza.

E’ vietato depositare, anche
temporaneamente, semilavorati, cablaggi
e materiali in genere, nelle zone di
passaggio. Per specifiche necessita
rivolgersi preventivamente al nostro
personale addetto. Il materiale va posto
nelle specifiche e delimitate zone.
Prestare in ogni caso molta attenzione
all'eventuale presenza di materiale a
terra che potrebbe essere causa di
inciampo e cadute.

MATERIALI A TERRA

E’ fatto divieto di accesso/transito al
personale esterno all'interno delle zone di
stoccaggio, se non espressamente
autorizzato.

CADUTA DI MATERIALL Possono essere presenti materiali in
DALL'ALTO quota, stoccati in scaffali: sono pertanto
possibili cadute di materiali dall’alto.
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POSSIBILI PERICOLI MISURE DI PREVENZIONE

VS. COMPORTAMENTO DI
SICUREZZA

Le lavorazioni effettuate presso la
scuola non comportano emissioni di
rumori: il nostro personale & esposto a
valori inferiori a 80 dB(A).

RUMORE Nel caso la vs. attivita comporti un
aumento della rumorosita negii
ambienti dovrete preventivamente
informarci in modo che possiamo
prendere eventuali iniziative.

Il Vostro personale dovra avere ricevuto
una adeguata informazione e formazione,
relativamente all'uso dei DPI qualora
necessari per la protezione dell’udito.

E’ vostra cura e obbligo, nelle situazioni
previste dalla legge, indossare i DPI, se
necessario in base alle attivita da voi
svolte.

I lavori di montaggio / cablaggio /
collegamento / collaudo / etc. che
richiedono I'effettuazione di operazioni
in altezza, quindi con uso di ponteggio
LAVORI IN ALTEZZA mobile, “trabatelli” o “castelletti”, scale
portatili, sistemi di sollevamento, etc.,
dovranno essere effettuati
unicamente con Vs. attrezzature e
personale gualificato.

Rispetto ri so del divieto di

tilizzo di attrezzature di lavor

lla nostr uola per

I'effettuazione di lavori in altezza.
Ogni altra condizione deve essere
preventivamente concordata con la
direzione scolastica e da essa
espressamente autorizzata.

I nostri impianti elettrici sono stati
costruiti secondo le norme di sicurezza

Qualora autorizzati all’'uso dell’energia
elettrica, utilizzare l'impianto nel rispetto
dei requisiti di sicurezza.

Viene fatto assoluto divieto di
operare sui quadri elettrici in

E.LET.TRQCUZIONE vigenti al momento della realizzazione, | tensione delle macchine e degli
(impianti) j ) TR - .
certificati conformi e da allora impianti. Nel caso sia necessario
costantemente mantenuti. effettuare questo tipo di attivita il
personale dovra essere autorizzato dalla
direzione scolastica e ricevere tutte le
istruzioni in merito.
Solo gli adgjett| qua!lﬁt_:atl pesSOne Rispettare rigorosamente le
effettuare interventi di manutenzione rocedure aziendall e le Istriizioni
: 'y p
ELETTROCUZIONE elettrica sulle macchine; per farlo - . i
. . - date per operare in queste situazioni
(macchine) occorre togliere tensione e mettere e SRR
1 2 ) critiche con adequati livelli di
fuori servizio la macchina. Loirpaas
Utilizzare i DPI necessari e consigliati. 5
e o oS oo Non ffettuare operazion
MANUTENZIONI manutenzione qualora non siate

riservato SOLO a personale

appositamente qualificato e autorizzato.

stati preventivamente qualificati.

Alcune parti di macchine (es. in cucina)
possono raggiungere temperature
pericolose.

PARTI AD ELEVATA
TEMPERATURA

Non avvicinarsi in alcun caso alle attivita
che possono comportare
surriscaldamenti. Non toccare i materiali
che non siano strettamente connessi con
la vostra attivita.

Tutti i locali di lavoro sono
ILLUMINAZIONE convenientemente illuminati da luce
artificiale e da luce naturale diretta.

Segnalateci immediatamente Vostre
eventuali ulteriori specifiche esigenze.

Sono possibili schiacciamenti dei piedi
SCHIACCIAMENTI dovuti a caduta materiali dalle zone di
stoccaggio.

Non recarsi senza avere avuto prima
adeguate istruzioni nelle zone adibite a
stoccaggio.
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POSSIBILI PERICOLI

MISURE DI PREVENZIONE

VS. COMPORTAMENTO DI
SICUREZZA

RISCHIO CHIMICO

In alcune zone possono esservi
situazioni localizzate in cui si fa uso di
sostanze chimiche.

Pur non essendoci situazioni di rischio
particolare, & fatto divieto al personale
non autorizzato di toccare sostanze e
prodotti di qualsiasi genere.

SCIVOLAMENTO

In alcune zone possono esservi
dispersioni di materiali /o liquidi a
terra che paossono comportare pericolo
di scivolamento.

E’ per voi obbligatorio indossare sempre
le scarpe antinfortunistiche provviste di
suola antisdrucciolo o in ogni caso
calzature da lavoro. Mantenetevi lungo le
vie di transito e segnalate ai responsabili
scolastici le situazioni di pericolo che
possono comportare rischio alla vostra
incolumita.

RISCHIO DI INCENDIO

In alcune zone, per i quantitativi di
materiali infiammabili e/o combustibili
che vi sono depositati, pud esservi
rischio di incendio.

E’ vietato fumare in tutti gli ambienti.
L'utilizzo di apparecchiature con fiamme
libere (cannelli ossiacetilenici, torce a
gas, etc) e di resistenze elettriche &
consentito solo previa autorizzazione da
parte della direzione scolastica.

Osservare scrupolosamente tutte le
norme in materia di sicurezza. Richiedere
preventivamente autorizzazione per
I'utilizzo di fiamme libere o altre possibili
sorgenti di innesco di incendio.
Rispettare il divieto di fumare.

ACCESSOQO AI LOCALI

L'accesso ai locali della scuola &
consentito solo previa specifica
autorizzazione della direzione scolastica.

Rispettare rigorosamente le disposizioni
di sicurezza.

ALTRI RISCHI SPECIFICI

La presente procedura non descrive i
rischi propri delle vostre attivita e
mansioni per le quali dovrete attenervi
a quanto indicato nei Vostri documenti
di valutazione dei rischi.

Attenersi a quanto contenuto nei Vostri
documenti di valutazione dei rischi e
rivolgetevi per informazioni al RSPP della
vostra azienda.
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Norme di sicurezza per il personale esterno

8) PROCEDURA PER I CASI DI EMERGENZA

Lo scopo della presente sezione & quello di fornire al personale esterno presente allinterno
della scuola, le informazioni necessarie e le norme di comportamento da osservare nei casi di
emergenza.

Per Emergenza si intende qualsiasi situazione anomala che ha provocato, sta provocando o
potrebbe provocare danno. Le principali cause potrebbero ad esempio essere cagionate da
incendio, esplosione, infortunio, malore, mancanza di energia elettrica, eventi meteorologici,
etc..

POSSIBILI MISURE DI PREVENZIONE VS. COMPORTAMENTO DI
PERICOLI SICUREZZA
La struttura & adeguata a fronteggiare il In caso di necessita, avvisate, se non gia
rischio incendio, sia come mezzi, che come in allarme, il dipendente a Voi pil vicino

uomini. Sono stati designati lavoratori addetti || che sapra come comportarsi in base alle
alla gestione delle emergenze ed i componenti [ procedure scolastiche: voi dovrete

INCENDIO ED della stessa hanno ricevuto o riceveranno a abbandonare immediatamente i

EVACUAZIONE breve adeguato addestramento. Si informa luoghi di lavoro, mantenendo la
tuttavia che a fronte di un evento grave, il massima calma e mettendo in
numero di chiamata per 'emergenza incendi | sicurezza le Vs. macchine, quindi
(VVF) &€ 112 — NUMERO UNICO raggiungere all‘esterno il luogo di raduno
EMERGENZE (Punto di Raccolta).

La nostra struttura & preparata per fare fronte | Qualora Vi trovaste nella necessita di un
ad un eventuale infortunio e/o malore sia con [ intervento di pronto soccorso, avvisate
mezzi sia con uomini. Si informa tuttavia che a | immediatamente il nostro dipendente a
PRONTO SOCCORSO | fronte di un evento grave, il numero da Voi pill vicino che sapra attivare la
comporre per le Chiamate di Soccorso & | procedura di richiesta d‘intervento.

IN OGNI CASO IL 112 (NUMERO UNICO

EMERGENZE)

Non esistono misure di prevenzione quanto In caso di terremoto cercare di

cautele e accorgimenti che in caso di proteggersi sotto strutture robuste
terremoto portano a minori danni. Ad (tavoli, elementi strutturali dell’edificio e

esempio: stoccare adeguatamente i materiali, ||fare attenzione soprattutto alla caduta di

SRRSO fissare tra loro o a parete gli armadi / scaffali, || elementi appesi (plafoniere, intonaci,
non ingombrare le vie di esodo e le uscite di | etc.) e alla caduta di materiale dagli
emergenza, etc. scaffali. Terminata I'emergenza uscire al

punto di incontro.
Sono installate delle apposite lampade che In caso di insufficiente illuminazione,
entrano in funzione automaticamente al interrompete il lavoro. Se non vengono

BLACK OUT mancare dell’alimentazione di rete. ripristinate entro breve tempo le normali

condizioni, contattate la Direzione
scolastica.
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9) PROCEDURA A CUI ATTENERSI

Tutto il personale esterno per accedere ai luoghi di lavoro della scuola, dovra attenersi alla
seguente procedura.

Referente La societa Appaltatrice ha come referente interno per la sicurezza nella scuola il
interno: Dirigente Scolastico.
La societa Appaltatrice comunichera al proprio Responsabile di Commessa il
nominativo suddetto.

Accessi L'accesso ai luoghi diversi da quello per cui Vi & stato conferito I'appalto, deve
Autorizzati: essere preventivamente autorizzato dalla Direzione scolastica.

Gli addetti esterni possono in generale essere autorizzati ad accedere ai diversi
ambienti di lavoro, pur con le limitazioni e cautele gia specificate.

Divieto: E’ assolutamente proibito utilizzare macchine utensili e/o attrezzature non di
proprieta della societa appaltatrice, il cui utilizzo non sia espressamente previsto
nel contratto di appalto, o avvicinarsi alle aree di lavoro durante il loro uso da
parte di altri.

Ricordiamo in particolare gli specifici divieti relativi a:

o apparecchi di sollevamento e trasporto;

 apparecchi e attrezzature di lavoro per |'effettuazione di lavori in altezza;

« apparecchiature ed attrezzature elettriche (es. in cucina).

E’ consentito consumare cibi all'interno dei luoghi della scuola solo nelle zone

specificamente destinate alla pausa, nel rispetto delle norme igieniche e

mantenendo il massimo ordine e pulizia.

Per il pranzo, salvo diversi accordi, il personale non dipendente della scuola

NON puo trattenersi nei locali della scuola.

Parcheggio: Il parcheggio dei mezzi della societa appaltatrice dovra avvenire in maniera da

consentire:

« |'agevole transito dei mezzi scolastici e dei vettori per le normali operazioni di
carico e scarico, o di trasferimento di materiali;

e il transito ed il parcheggio dei mezzi dei dipendenti della scuola che hanno
normalmente precedenza nell'occupare i posti auto nelle pertinenze
scolastiche;

e il transito, in situazioni di emergenza, dei mezzi di soccorso e l'utilizzo di
idranti e presidi antincendio.

e Si pud parcheggiare unicamente all’esterno, salvo il caso in cui si definisca
preventivamente con la direzione un luogo interno in cui parcheggiare il/i
mezzo/i nel caso in cui ci0 sia strettamente necessario. Andranno in
quest'ultimo caso definiti attentamente gli spazi di parcheggio, le modalita
ed i tempi di ingresso ed uscita, le modalita di scarico e di deposito di
eventuali materiali, inclusi quelli di risulta.

Abbigliamento: E’ obbligatorio I'utilizzo di indumenti da lavoro di tipo antinfortunistico. Vi

invitiamo inoltre, nell’ottica del mantenimento di una “immagine aziendale” ad
utilizzare abbigliamento consono.
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10)RESPONSABILITA

Questo documento sara parte integrante del contratto e dovra essere da Voi
visionato prima di intraprendere I'attivita.

Vi invitiamo inoltre ad effettuare, prima dell'inizio dei lavori, un sopralluogo conoscitivo
allinterno della nostra scuola, al fine di valutare i rischi presenti e chiedere eventuali
chiarimenti relativi al materiale documentale a Voi fornito.

Al riguardo Vi preghiamo di contattare la Direzione scolastica nella persona del Dirigente
Scolastico o di un suo delegato.

La Direzione scolastica sara a Vostra disposizione per il sopralluogo, Vi fornira tutte le
informazioni al riguardo ritenute necessarie, e valutera le segnalazioni da Voi riportate.

La Nostra Direzione ed il Servizio di Prevenzione e Protezione restano comunque a Vostra
disposizione per soddisfare ogni ulteriore richiesta.

In ottemperanza all’art. 26 del D. Lgs. 81/08 la scuola coordina le diverse imprese presenti
allinterno scuola, non rispondendo dei “Rischi specifici propri dell’attivita delle imprese
appaltatrici o dei singoli lavoratori autonomi”.

Qualora vengano comunque riscontrate interferenze e/o pericoli relativi alla attivita da Voi
svolta, I'appaltatrice deve interrompere |‘attivita stessa e riferire contestualmente al
referente cio che & stato riscontrato.
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