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Castelfranco Emilia, 25/09/2021 
Atti 

Piano delle attività – A. S. 2021 -2022   

Scuola dell’infanzia 

 Orario Attività 
Ore 

collegi 
Ore 

consigli 

 
1 

 
Settembre/mercoledì 

 
 

Colloquio col dirigente per i docenti della scuola dell’Infanzia 
per la prima volta nell’Istituto, a seguire, presa di servizio. 

  

 
2 

  
 Settembre/giovedì 

  

09.00-12.00 

i docenti di sezione prendono accordi con le famiglie degli 
alunni certificati ai sensi della L. 104,1992 in ingresso, per 
far conoscere, prima dell’avvio delle lezioni, gli ambienti 
scolastici e i docenti agli alunni. 
Si avvisano le famiglie degli altri alunni di eventuali cambi di 
docente. 
Coordinamento di plesso: attività di progettazione 

 
 

 

3 

Settembre/venerdì 

 

09.00-12.00 
 

 

 
Coordinamento nei plessi: attività di progettazione 

 

 

 
3 
 
 

 

 

6 Settembre/lunedì 15.00-17.00 

18.00-20.00 

 

Intersezione sc. Infanzia: Indicazioni programmatiche   
Passaggio d’ Informazioni  

 Assemblea con i genitori -Picasso sez. D-E  
-AnnaFrank sez. B (Mezzaluna) 

 2 

 
7 

 

Settembre/martedì 
9.00-12.00 

 
 

Coordinamento di plesso: attività nei plessi.  
Prosegue l’attività di progettazione nei plessi. 

 
 

3  

8 Settembre/mercoledì 

 

9.00-12.00 
 
 
 
 
 

14.30 
 

18.00-20.00 

Coordinamento di plesso: attività nei plessi, individuazione degli 
alunni non italofoni, i docenti in ingresso saranno debitamente 
informati sulle caratteristiche delle sezioni e delle eventuali 
situazioni problematiche. 
 
Informazioni sicurezza per i nuovi docenti(in servizio per la 
prima volta) obbligatoria, modalità e sede saranno comunicate 
Assemblea di sezione - Maggiolino sez. A  
                                        -  Anna Frank sez. A 

3  

9 Settembre/giovedì 
09.00-12.00 

 
Coordinamento di plesso: continua l’attività di progettazione. 3  

10 Settembre/venerdì  09.00-12.00 

 

Coordinamento di plesso: continua l’attività di progettazione.  
3 

 

      

13 Settembre/lunedì  INIZIO   LEZIONI   

14  Settembre/martedì 17.00-19.00 Collegio docenti   

20 Settembre/lunedì 16.15-18.15 Programmazione di plesso 2  

9 Ottobre/sabato   Festa del patrono   

11 Ottobre/lunedì 16.15-18.15 Intersezione di  plesso   2 

18  Ottobre/lunedì 16.00/18.00 
18.00/19.00 

 Intersezione e preparazione assemblea 
 Assemblea di sezione: elezioni rappresentanti genitori 

 3 

29 Ottobre /venerdì 17.00 – 19.00 Collegio docenti per ordine di scuola  

 

2  
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 Orario Attività 
Ore 

collegi 
Ore 

consigli 

1 Novembre/lunedì  Festa di tutti i Santi   

2 Novembre/martedì SOSP. LEZIONI  Commemorazione dei defunti   

8 Novembre/lunedì 16.00-18.00  Intersezione di plesso  2 

 
22 

 
Novembre/lunedì 

16.00-18.00 
 

18.00-19.00 

 Intersezione ognuno nei propri plessi 
 
 Incontro con i nuovi rappresentanti di sezione 

 2 
 

1 

29 
 Novembre/lunedì 16.00-18.00 

18.00-19,00 
Intersezione 
Assemblea con i genitori 

 3 

8 Dicembre/ mercoledì SOSP. LEZIONI Festa Immacolata Concezione    

16 Dicembre 17.00 – 19.00 Collegio docenti per ordine di scuola  

Possibile spostamento a gennaio 

2  

13 Dicembre/lunedì 16.00-18.00 Programmazione di plesso 2  

 Dicembre/ 
Da venerdì 
24/12/2021 a 
sabato  
08/01/2022 
compreso 

 
SOSP. LEZIONI 

 
VACANZE NATALIZIE 

  

17 Gennaio/lunedì 16.00-18.00 Programmazione di plesso 2  

24 Gennaio/lunedì 16.00-18.00 Intersezione di plesso  2 

 Gennaio/Febbraio/sa
bato 

10.00-12.00 
 

Scuole infanzia aperte data da definire   

7 Febbraio/lunedì 16.00-18.0 Programmazione di sezione 2  

21 Febbraio/lunedì 16.15-18.15 Intersezione di plesso   2 

7 Marzo/lunedì 16.00-18.00 Programmazione di sezione 2  

28   Marzo/lunedì 16.00 -17.00 
17.00-18.00 
18.00-19.00 

 Intersezione docenti e a seguire intersezione con i         
rappresentanti  di sezione 
 Assemblea con i genitori 

 
 
3 

11 
 

Aprile/lunedì 
 

16.15-18.15 programmazione di plesso 2  

 Aprile 

Da giovedì 14/04/ 
2022 a martedì 
19/04/2022 

 compreso 

 Vacanze pasquali   

25 Aprile/lunedì SOSP. LEZIONI FESTA DELLA LIBERAZIONE   

26 Aprile/martedì 16.15-18.15 intersezione di plesso 2  

 
Aprile 

Date e orari 
da 

definire 

Colloqui individuali con i genitori 
  

1 Maggio/domenica   FESTA DEL LAVORO   

9 Maggio/lunedì 16.00-18.00 Programmazione di plesso 2  

 
Maggio 

Date e orari 
da 

definire 

Colloqui individuali con i genitori 
  

19 Maggio 17.00 – 19.00 Collegio docenti per ordine di scuola 2  
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 Orario Attività 
Ore 

collegi 
Ore 

consigli 

2 Giugno/giovedì SOSP. LEZIONI FESTA NAZIONALE DELLA REPUBBLICA   

3 giugno/venerdì SOSP. LEZIONI DELIBERA CONSIGLIARE   

13 Giugno/lunedì 16.30/18.30 
Intersezione a plessi congiunti. Verifica progetti e 
condivisione attività di progettazione. 

 2 

29 Giugno ora da definire Collegio docenti plenario 2  

 
Giugno 

 Attività di verifica di fine anno, progettazione e relazioni finali. 
 

4 

30 Giugno/giovedì Ultimo giorno 
di 

scuola 

   

   Formazione specifica rivolta ai docenti di settore  12 

 

Scuola Primaria 
    

Data  Orario  Attività 
Ore 
collegi  

Ore 
inter- 
classe 

1 Settembre/martedì 
    Dalle ore 
8.00 

Prendono servizio i docenti in ingresso della scuola primaria 
secondo le modalità pubblicate sul sito dell’Istituto 

  

3 Settembre/venerdì 
       
14.30/16.30 

Interclasse scuola primaria: accoglienza dei nuovi docenti e 
passaggio di informazioni 

 2 

6 Settembre/lunedì 
       
15.00/18.00 

I team si riuniscono nei singoli plessi per: 
- presentazione alunni ai nuovi colleghi 
- analisi dei bisogni quadro di sintesi (no teams classi I) 
- predisposizione delle attività d’accoglienza e di 
consolidamento previste prima del 13 settembre 

 
 

3 

 

8 Settembre/mercoledì 16.00/18.00 
I docenti della Commissione classi presentano le classi 1^ ai 
docenti assegnati 

  

10 Settembre/venerdì 14.30/16.30 

Classi parallele in presenza presso la sede centrale: 
- classi I: primi accordi per modalità d’avvio del processo di 

letto- scrittura 
- classi II, III, IV e V: condivisione della progettazione annuale 

relativamente agli obiettivi di miglioramento
 

 
3 

 

      

13 Settembre/lunedì 

14.45-16.45 
 
 
Dalle ore 
18.00 

INIZIO   LEZIONI 
Programmazione scuola primaria:  avvio programmazione di 
classe alla presenza dei docenti di sostegno 
 
Assemblee di classe II/III/IV/V per incontro con le famiglie e 
presentazione di eventuali nuovi docenti 
 

  

14 Settembre/martedì 17.00-19.00 
INIZIO TEMPO PIENO 
Collegio dei docenti plenario 

2  

Settimana da lunedì 11  ottobre a lunedì 18 ottobre: SOMMINISTRAZIONE PROVE COMUNI in ingresso (adottare protocollo) 

30 Settembre/giovedì 16.30-18.30 
Interclasse:  
Integrazione PTOF 

 2 

4 Ottobre/lunedì  16.30-18.30 programmazione classi parallele (elaborazione prove 
comuni/bisogni specifici) 
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Data  Orario  Attività 

Ore 
collegi  

Ore 
inter- 
classe 

9 Ottobre/sabato 
SOSP. 

LEZIONI 
Festa del Santo Patrono 

  

21 Ottobre/giovedì 16.30-19.00  
Interclasse: definizione delle azioni del  Piano di 
Miglioramento 

 2,30 

25 Ottobre/lunedì 18.00-19.00  assemblee di classe: elezioni rappresentanti genitori    

29 Ottobre 17.00-19.00 Collegio docenti plenario (PTOF)   2  

1 Novembre/lunedì 
SOSP. 

LEZIONI 
Festa di tutti i Santi 

  

2 Novembre/martedì 
SOSP. 

LEZIONI 
Delibera regionale 

  

8 Novembre/lunedì  16.30-18.30 
programmazione classi parallele (in continuità/per bisogni 
specifici) 

  

10 Novembre/mercoledì 16.30-19.00 Interclasse - gruppi di ricerca in continuità  2,30 

25 Novembre/giovedì 16.30 – 19.00 Interclasse - gruppi di ricerca  2,30 

30 Novembre/ martedì 
orari da 
definire 

ricevimento genitori 
  

2 Dicembre/ giovedì 
orari da 
definire 

ricevimento genitori 
  

8  Dicembre/mercoledì 
SOSP. 

LEZIONI 
Festa Immacolata Concezione 

  

16 Dicembre 17.00-19.00 
Collegio in previsione delle iscrizioni 
Possibile spostamento a gennaio 

  

13 Dicembre/lunedì 16.30-18.30 
programmazione classi parallele (verifica attività 
quadrimestrale)/ prove intermedie 

  

 

dal 24/12/2021- 
venerdì 
al 06/01/2022 - 
venerdì 

SOSP. 
LEZIONI 

VACANZE NATALIZIE          

  

7 Gennaio/venerdì 
SOSP. 

LEZIONI 
Delibera del Consiglio di Istituto  

  

8 Gennaio/sabato 
SOSP. 

LEZIONI 
Delibera del Consiglio di Istituto  

  

Settimana da lunedì 17 gennaio a lunedì 24 gennaio: SOMMINISTRAZIONE PROVE COMUNI intermedie (adottare protocollo) 

19 Gennaio/mercoledì 16.30-19.00 
Interclasse – condivisione  attività di ricerca svolta in comune 
e in continuità sul  piano di miglioramento  

 2,30 

1 
 

Febbraio/martedì 
 

orari da 
definire 

Valutazione intermedia 1° quadrimestre: scrutini 
 Marconi/Deledda/Don Milani 

 
 

 

7 Febbraio/lunedì 16.30-18.30 
programmazione classi parallele (definizione programmazione 
quadrimestrale) 

 
 

8 Febbraio/martedì 
orari da 
definire  

consegna documenti di valutazione  3 
 

10 Febbraio/giovedì 
orari da 
definire  

consegna documenti di valutazione  3 
 

16 Febbraio/mercoledì 16.30-19.00 Interclasse - gruppi di ricerca  2,30 

7 Marzo/lunedì 
16.30-18.30 

programmazione classi parallele (in continuità/per bisogni 
specifici)  

  

16 Marzo/ mercoledì 16.30-19.00   consigli di interclasse+ assemblea  2,30 

23 Marzo/mercoledì 16.30-19.00 Interclasse - gruppi di ricerca  2,30 
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Data  Orario  Attività 

Ore 
collegi  

Ore 
inter- 
classe 

11 Aprile/lunedì 16.30-18.30 programmazione classi parallele: elaborazione  prove d’istituto   

 dal 14 Aprile 
(giovedì) 
al 19 Aprile (martedì) 

 

SOSP. 
LEZIONI 

VACANZE PASQUALI  
  

20 
Aprile/mercoledì 

orari da 
definire 

                                                                                               
ricevimento genitori 

  

21 
Aprile/giovedì 

orari da 
definire 

                                                                                               
ricevimento genitori 

  

25 
Aprile/lunedì 

SOSP. 
LEZIONI 

Festa della Liberazione 
  

28 Aprile/giovedì 16.30 – 19.00 Interclasse (condivisione piano invalsi)  2,30 

2 Maggio/lunedì 
16.30-18.30 

programmazione classi parallele (in continuità/per bisogni 
specifici) 

  

Settimana da lunedì 16 maggio  a lunedì 23 maggio: SOMMINISTRAZIONE PROVE COMUNI finali (adottare protocollo) 

18 Maggio  16.30  - 19.00 
consigli di interclasse+ assemblea rappr. Genitori (adozione 
libri di testo)  

 
2,30 

19 Maggio  17.00-19.00 Collegio docenti per ordine di scuola 2  

24 Maggio 16.30 – 19.30 Interclasse – condivisione attività svolte  3 

29 Maggio 16.45 – 17.45 Verifica del piano di miglioramento 2  

4 Giugno/sabato  ultimo giorno di scuola   

 Giugno  
date da 
definire 

Valutazione finale 2° quadrimestre: scrutini 
  

29 
Giugno  

Ora da 
definire 

Collegio docenti plenario 2 
 

 Giugno  
data da 
definire 

consegna documenti valutazione 
2  

 
Giugno  

Calendario da 
definire 

Attività di verifica di fine anno e programmazione  10 
 

20 Giugno Termine 
ultimo  

consegna segreteria documenti docenti   
 

 Formazione 
 

Complessive 10 ore da calendarizzare a conclusione  della 
formazione sulla valutazione 

 
10 

 

Si precisa che: la programmazione settimanale si svolge regolarmente il lunedì dalle ore 16.10 alle 18.10 (per garantire a tutti il rispetto delle 2 ore) per i plessi di  

Marconi e Manzolino, dalle 16.20 alle 18.20 per Gaggio. 

Le programmazioni per classi parallele possono subire cambiamenti di date. 

Eventuali cambi di data relativi all’Istituto sono comunicati dal Dirigente. 

Le variazioni di data per eventuali necessità di team devono essere comunicate anticipatamente ed autorizzati dal D.S. 

Variazioni o altre convocazioni nell’ambito delle 40 possono essere disposte in seguito a nuove necessità emerse. 

 

Scuola secondaria 
DATA ORARIO ATTIVITA' ore 

collegi 
ore 

consigli 

1   
Settembre/mercoledì 

8.00  Presa di servizio nuovi docenti     

2   Settembre/giovedì 15.00-18.00 Presentazione esiti Invalsi, incontro dei gruppi di dipartimento, 
condivisione del curricolo alla luce degli esiti delle prove Invalsi e 
comuni e del piano di miglioramento 

3   
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DATA ORARIO ATTIVITA' ore 
collegi 

ore 
consigli 

6   Settembre/lunedì 14.30-16.30 Definizione delle attività d’accoglienza per tutte le classi (per classi 
parallele) 

2   

7   Settembre/martedì 15.00-17.00 Consigli di classe - passaggio informazioni classi prime   2 

9   Settembre/giovedì 14.30-16.30 Consigli di classe - passaggio informazioni classi seconde e terze   2 

13 settembre/lunedì   INIZIO LEZIONI     

14   Settembre/lunedì 17.00-19.00 Collegio dei docenti plenario  2   

24 settembre/venerdì 
16.00-18.00 Gruppi monodisciplinari (programmazione)   2   

18.00-18.30 Assemblee di presentazione dei consigli delle classi prime alle famiglie 0,5   

29 
settembre/mercoledì 

15.00-17.00 Gruppi monodisciplinari (predisposizione prove d’ingresso comuni)   2   

OTTOBRE 

da giovedì 7 a venerdì 15: somministrazione PROVE D’INGRESSO COMUNI 

9 Ottobre/sabato SOSP LEZIONI Festa del Santo Patrono     

25   ottobre/ lunedì 15.00-18.00 Consigli di classe     3 

26 Ottobre/martedì 15.00-18.00 Consigli di classe   3 

27   
Ottobre/mercoledì 

15.00-18.00 Consigli di classe   3 

28 Ottobre/giovedì 

15.30-17.30 Gruppi monodisciplinari (condivisione esiti prove d’ingresso e 
programmazione)  

2   

18.00-19.00 assemblee di classe: elezioni rappresentanti genitori 1   

29 ottobre/ venerdì 17.00-19.00  Collegio dei docenti plenario (PTOF) 2   

NOVEMBRE 

1   Novembre/lunedì FESTIVITA' OGNISSANTI   

2   Novembre/martedì SOSP LEZIONI Delibera regionale   

4   Novembre/giovedì 15.00-16.00 Coordinamento 1   

  16.00-18.00 Gruppi monodisciplinari 2   

10   
Novembre/mercoledì 

16.30-18.30 Gruppi di ricerca in continuità con la scuola primaria 2   

22   Novembre/lunedì 15.00-18.00 Consigli di classe classi III (consiglio orientativo) Presenti tutti i docenti.    3 

24   
Novembre/mercoledì 

15.00-18.30 Consigli di classe, classi prime (con genitori)   3 

25   
Novembre/giovedì 

15.00-18.30 Consigli di classe, classi seconde (con genitori)   3 

26   
Novembre/venerdì 

15.00-18.30 Consigli di classe, classi terze (con genitori)      3 

DICEMBRE 

8 
Dicembre/mercoledì 

SOSP.LEZIONI Festa Immacolata Concezione 
    

dal 10 al 15 dicembre   ricevimento genitori (modalità on line)     

16 Dicembre/giovedì 17.00- 19.00 Collegio plenario (possibile spostamento a gennaio) 2  

dal 24/12/21 - venerdì 
al 06/01/22 – giovedì  

SOSP.LEZIONI Festività Natalizie     

        

7 Gennaio/Venerdì SOSP.LEZIONI Delibera del Consiglio d'Istituto     

GENNAIO 

18 Gennaio/martedì 15.00-17.00 Gruppi Monodisciplinari 2   

26   15.00-18.00 Consigli di classe (orientamenti in merito alla valutazione finale I quadr)   3 
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DATA ORARIO ATTIVITA' ore 
collegi 

ore 
consigli 

Gennaio/mercoledì 

27   Gennaio/giovedì 15.00-18.00 Consigli di classe (orientamenti in merito alla valutazione finale I quadr)   3 

28   Gennaio/venerdì 15.00-18.00 Consigli di classe (orientamenti in merito alla valutazione finale I quadr)   3 

FEBBRAIO 

da giovedì 17 a venerdì 25: somministrazione PROVE COMUNI INTERMEDIE     

1   Febbraio/martedì 14.45-19.15 Consigli di classe e operazioni di scrutinio quadrimestrale      

2  Febbraio/mercoledì 14.45-19.15 Consigli di classe e operazioni di scrutinio quadrimestrale     

3 Febbraio/giovedì 14.45-19.15 Consigli di classe e operazioni di scrutinio quadrimestrale     

7   Febbraio/lunedì 17.30-18.30 Consegna documenti di valutazione I quadrimestre 1   

9 Febbraio/ mercoledì 15.00-17.00 Gruppi monodisciplinari (strutturazione prove comuni intermedie) 2   

MARZO 

3 marzo/ giovedì 15.00-17.00 Gruppi monodisciplinari (condivisione esiti prove intermedie e verifica 
programmazione)  

2   

16   Marzo/mercoledì 15.00-18.30 Consigli di classe (con genitori)     3 

17 Marzo/giovedì 15.00-18.30 Consigli di classe (con genitori)    3 

18   Marzo/venerdì 15.00-18.30 Consigli di classe (con genitori)    3 

28  Marzo/lunedì 15.00-17.00 Coordinamento (condivisione piano Invalsi) 2   

APRILE 

dal 14/04 - giovedì  al 
19/04 - martedì 

SOSP. 
LEZIONI 

Festività Pasquali     

11   Aprile/lunedì 16.30-18.30 ricevimento genitori classi I     

12   Aprile/martedì 16.30-18.30 ricevimento genitori classi II     

13   Aprile/mercoledì 16.30-18.30 ricevimento genitori classi III     

28   Aprile/giovedì 15.00-17.00 Gruppi monodisciplinari (strutturazione prove comuni finali) 2   

MAGGIO 

 da giovedì 5 a venerdì 13: somministrazione PROVE COMUNI FINALI     

19 maggio/giovedì 17.00- 19.00  Collegio docenti plenario  2   

17 Maggio/martedì 15.00/17.00 Docenti classi terze: accordi, condivisione criteri e modalità di 
conduzione dell’Esame di Stato.  

2   

19  Maggio/giovedì 15.00/17.00 Gruppi monodisciplinari (condivisione prove finali)  2   

24   Maggio/martedì 15.00/18.00 Consigli di classe (orientamenti in merito alla valutazione finale)   3 

25   
Maggio/mercoledì 

15.00/18.00 Consigli di classe (orientamenti in merito alla valutazione finale)   3 

26   Maggio/giovedì 15.00/18.45 Consigli di classe (voto d’ammissione e bozza relazione finale)   3,75 

GIUGNO 

3   Giugno/venerdì   ultimo giorno di scuola     

29 Giugno/ mercoledì Ora da 
definire  

Collegio docenti plenario 2   

Giugno/ da definire   scrutini finali     

Giugno/ da definire   Attività per i docenti non coinvolti nell’Esame di Stato 15 ore a 
compensazione dei colleghi impegnati in attività d’esame 

    

Il Dirigente Scolastico 
Vilma Baraccani 

Firma sostituita a mezzo stampa ai sensi  

e per gli effetti dell’art. 3, c.2, D.Lgsn.39/1993 


