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Castelfranco E., 18/12/2021  
 

Al DSGA  
 

Agli assistenti amministrativi  
 

Ai referenti di plesso   
 

Ai collaboratori scolastici  
 
 

Oggetto: fornitura di materiali di pulizia e accesso all’ufficio amministrazione.  
 
 

Al fine di favorire l’erogazione del servizio e di evitare inutili incomprensioni ed inconvenienti, si  

dispone quanto segue: 

  

-sulla base della comunicazione prot. n. 14446 del 2/12/2021 si deve stilare un elenco mensile di materiali di

 pulizia, per la cassetta di sicurezza ecc da inviare via email all’indirizzo moic825001@istruzione.it  
 

-i collaboratori scolastici del plesso Marconi, non devono entrare negli uffici alla spicciolata, ma seguire la 

stessa procedura, consegnando un elenco unico 

   

-l’assistente amministrativo di riferimento è Irma Ariotti  
 

-in accordo con Irma seguirà comunicazione sulle giornate in cui sarà possibile ritirare i materiali 

possibilmente non in orario di lezione.  
 

Tali disposizioni costituiscono un ordine di servizio, per cui ribadisco la necessità di rispettare gli  

orari d’ufficio, i referenti delle procedure.  
 

 

 

Il Dirigente Scolastico  

     Vilma Baraccani  
(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi art. 3 comma 2 Dlgs 39/93) 
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