
ISTITUTO COMPRENSIVO “G. MARCONI” 

Via Guglielmo Marconi, 1  -  41013 Castelfranco Emilia - MO 
Tel  059 926254   -   fax  059 926148 

e-mail: moic825001@istruzione.it – sito web: www.scuolemarconi.edu.it 

Responsabile del procedimento: Erika Coppola                                    tel. 059926254 fax 059926148   

Dirigente: Vilma Baraccani        email: moic825001@istruzione.it 

 

Castelfranco Emilia, 02/12/2020 
 

Ai docenti 
Al personale ATA 

 
Oggetto: modalità di richiesta e distribuzione materiale di pulizia 
 
Si comunica che da Dicembre si utilizzeranno le seguenti modalità per il rifornimento dei materiali di 
pulizia necessari per la sanificazione dei plessi dell’Istituto. 
 
Per il materiale necessario alle singole classi 
 
I docenti delle classi si impegnano a comunicare settimanalmente ai collaboratori scolastici del piano 
le necessità dei materiali utili per la sanificazione. 
 
I collaboratori sulla base delle richieste ricevute predisporranno un elenco mensile per poter garantire 
ad ogni piano il rifornimento necessario. Tale elenco va consegnato al collaboratore scolastico 
incaricato, individuato per ogni plesso. 
 
Le richieste di fornitura dovranno pervenire all’ufficio di segreteria via mail la prima settimana di 
ogni mese concordando preventivamente il giorno e l’ora del ritiro. 
 
 
Per il materiale necessario per le pulizie generali 
 
La stessa procedura si applica per le richieste di materiali necessari ai collaboratori scolastici per le 
pulizie generali di ogni plesso. 
 
Si specifica che, esclusivamente per il mese in corso, le richieste potranno pervenire fino a Venerdì 
11 Dicembre 2020. 
  
Si indicano di seguito i collaboratori scolastici incaricati: 
 
Plesso centrale Marconi: Isanna Brighetti 
Plesso “Le Rosse”: Luisa Autieri 
Plesso “Deledda”: Loredana Pinna 
Plesso “Don Milani”: Anna Ratti 
Plesso “Picasso”: Anna Maria Roselli 
Plesso “Maggiolino”: Adele Falco 
Plesso Anna Frank: Raffaella Iavarone 
 

IL DSGA 
        Erika Coppola 
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