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      Castelfranco E., 4/11/2020 
 
 
      Al Personale Docente 
      Al Personale Ata 
      Ai Referenti di Plesso 
        
      dell’I.C “G.Marconi”  
      All’Albo 
      
 
 
 
Oggetto: nuova modalità di presentazione richiesta ferie/permessi/congedi/malattia 
 
   Si comunica che da lunedì 9 Novembre tutte le richieste del personale docente ed Ata relativamente a 
ferie/permessi/congedi e malattia, saranno gestite esclusivamente sulla piattaforma Classe Viva Web. 
   
 A tal fine a coloro che non sono ancora registrati in piattaforma verrà inviata una mail con le credenziali personali da 
utilizzare per l’accesso (n.b.  la password fornita è modificabile accedendo al proprio profilo). 
    
E’ possibile accedere a Classe Viva Web: 

- collegandosi al sito 
https://web.spaggiari.eu/home/app/default/login.php?target=cvv&custcode=MOME0026 
 

- scaricando sul cellulare l’applicazione “Classeviva docenti” (utile sia per il personale docente che ATA) dal 
PlayStore di Google per Android oppure dall’AppleStore per IOS.  

 
Il procedimento per la presentazione di una richiesta è il seguente: 
- Accedere alla piattaforma, inserendo le proprie credenziali; 
- Accedere all’area “Modulistica”, scegliere la richiesta e compilare il modulo on line. In tale area è anche 

possibile allegare un eventuale file (ad esempio certificato medico). 
- Inviare la richiesta. È possibile anche scaricare in pdf la richiesta inviata. 

 
  Si invita il Personale a procedere con l’accesso alla piattaforma ed a notificare eventuali problematiche. 
 
Si ricorda che non verranno accolte richieste provenienti da altri canali (ad. esempio via fax). 
 
Grazie 
Cordiali saluti 
 
          Il DSGA 
                       Erika Coppola 
       (Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi art. 3 comma 2 Dlgs 39/93) 
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