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ISTITUTO COMPRENSIVO “G. MARCONI/I”

Via Guglielmo Marconi, 1 - 41013 Castelfranco Emilia - MO
Tel 059 926254 - fax 059 926148
e-mail: moic825001@istruzione.it — sito web: www.scuolemarconi.edu.it

Castelfranco E., 17/09/2020
Ai Collaboratori scolastici dell’IC ‘G. Marconi’
Agli A.A. dell’ufficio personale
Oggetto: predisposizione degli ambienti per le elezioni e rientro.

In occasione dell’allestimento degli ambienti per le elezioni si dispone quanto segue:
- tutti i turni dei plessi sede di seggio chiudono alle ore 15.00, pertanto & necessario
predisporre i turni di lavoro in modo tale da garantire la consegna delle aule:
- ogni aula sede di seggio deve essere lavata, disinfettata e sanificata, poi i banchi
sono portati all’esterno
- tuttii bagni devono essere lavati e sanificati
- le altre classi devono essere spazzate, saranno lavate e sanificate martedi
- a Marconi centro si provvedera ad elaborare i piani di lavoro, in considerazione delle
assenze
- martedi 22 é previsto il rientro alle ore 13.00, gli ambienti sono riconsegnati sanificati, per
cui i collaboratori scolastici provvedono:
- apulire e sanificare tutte le classi e gli altri ambienti, compresi i corridoi non puliti il
venerdi precedente e non utilizzati in sede di seggio
- asistemare le aule consegnate e a sanificare i banchi rimessi correttamente al loro
posto
- asanificare le maniglie di tutte le aule, gli armadi ecc.

La conclusione del turno e prevista per le ore 19.00 per un totale di 6 ore per tutti i collaboratori
senza la necessita di effettuare le ore mancanti.

Gli uffici amministrativi sono aperti dalle ore 13.00 alle ore 19.00 per espletare le pratiche di
assunzione dei nuovi docenti e predisporre eventuali sostituzioni.

Il Dirigente Scolastico
Vilma Baraccani
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