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 Castelfranco Emilia, 17/08/2019 
 

Ai docenti dell’Istituto Comprensivo ‘ G. Marconi’ 
 

p.c. Al DSGA 
 

Oggetto: piano delle attività del mese di settembre A. S. 2019 – 2020 
  
     Si comunica il piano delle attività del mese di settembre, precisando che potrà essere suscettibile di 
cambiamenti o rettifiche. 
Ricordo le opportunità offerte dalla formazione d’ambito, consultabile alla pagina 
http://www.ambito10modena.it/ che invito a seguire. 
     Per tutti gli ordini di scuola sono stati previsti impegni relativi alle specifiche priorità. 
     Le date delle assemblee delle classi della scuola primaria che cambiano i docenti si svolgeranno nei 
primi giorni di scuola e saranno comunicate direttamente dalle insegnanti, concordate in un unico 
giorno. 
     Gli elenchi delle classi della scuola secondaria saranno affissi all’albo e pubblicati on line il 
11/09/2019 e nelle prime settimane di scuola si svolgeranno le assemblee di presentazione del 
Consiglio di Classe delle classi I, quando saranno presenti i docenti. 
                                 
     Ricordo che: 

- l’organizzazione dei materiali e l’allestimento delle aule per l’accoglienza e l’avvio delle attività 
sono gestiti dai docenti e non sono calendarizzati; 

- le commissioni classi devono presentare gli elenchi alla Dirigente entro il 29/08/2019, pertanto 
le suddette commissioni devono riunirsi al di fuori degli impegni definiti per rivedere 
definitivamente i gruppi elaborati 

- i docenti a part time partecipano a tutte le attività calendarizzate. 
 

Il Dirigente Scolastico  
Vilma Baraccani 
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Piano delle attività mese di settembre 2019 
 

    ORE 
Collegi  

ORE 
Consigli 

2 settembre 
Lunedì  
presso la sede 
centrale  

7.30 
 
 
 
 
8.00 – 9.30 
 
 
 
 
 
15.00 – 17.00 
 
 
 
 
 
 

Personale ATA 
 
 
 
 
Scuola dell’infanzia 
primaria e secondaria 
 
 
 
 
Scuola primaria 
 
 
 
 
 
 
 
 

Prendono servizio i collaboratori sc. 
e gli assistenti amministrativi 
presenti per la prima volta 
nell’istituto  
 
Colloquio col dirigente per i docenti 
della scuola dell’infanzia, primaria e 
secondaria per la prima volta 
nell’istituto (se non già svolto), e 
presa di servizio  
 
Interclasse: linee generali anno 
scolastico 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2 
 
 
 
 
 

 

3 settembre 
martedì 
 
presso la sede 
centrale 

 
8.00 – 11.00 
 
 
 
 
 
 
 
15.00 – 17.00 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Intersezione sc. 
dell’infanzia  
 
 
 
 
 
 
Scuola secondaria 
coordinamento 
 
 
 
 
 
 

Formazione primaria e secondaria 
Indicazioni programmatiche a cura 
del Dirigente Scolastico. 
Avvio attività di progettazione, 
pianificazione delle attività di 
accoglienza degli alunni e 
rendicontazione scritta delle ore. 
 
 
Incontro con D. S. per illustrazione 
di alcune linee programmatiche A.S. 
2019 - 2020 
 

 
3 
 
 
 
 
 
 
 

2 
 
 
 
 
 
 

2 
 
 
 
 
 

3 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4 settembre 
mercoledì 

 
 
18.30 

 
 
Primaria ‘Deledda’  
Gaggio 

Formazione primaria e secondaria 
 
Assemblea genitori classi I 

  

5 settembre 
giovedì 

 
 
16.00 -18.00 
 
 
18.00 
 
 
 
 
 
 

 
 
Scuola dell’infanzia  
nei singoli plessi 
 
Scuola dell’infanzia 
Singoli plessi 
 
 
 
 
 
 
 

Formazione primaria e secondaria 
 
Coordinamento di plesso, prosegue 
l’attività di progettazione 
 
Assemblea genitori bambini 3 anni 
e delle sezioni che cambiano 
docenti, sez A e B ‘Picasso’ e plesso 
‘A. Frank’

 

 
 

2 
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    ORE 
Collegi  

ORE 
Consigli 

6 settembre 
venerdì 

 
 
9.00 – 11.00 
 
 
8.30 – 11.30 
 
 
 
 
18.45 
 
 

 
 
Scuola dell’infanzia 
Singoli plessi 
 
Scuola primaria 
presso la sede centrale 
 
 
 
Scuola primaria ‘Don 
Milani’ - Manzolino 
 

Formazione docenti musica 
secondaria 
Coordinamento 
 
 
Accoglienza dei nuovi docenti 
seguire passaggio d’informazioni 
classi I e ai nuovi docenti.  
Definizione progetto accoglienza 
  
Assemblea genitori classi 1e 

 

 
 

2 
 
 
 
 

3 
 
 
 
 
 
 
 
 

2 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
7 settembre  
Sabato plesso 
centrale 

 
9.00 – 11.00 

 
Scuola primaria 

Formazione scuola dell’infanzia 
Programmazione: attività 
d’accoglienza, indicazione ai nuovi 
docenti della documentazione 
essenziale e registro 

 
2 
 
 
 
 

 

9  settembre 
Lunedì 
 
 
Scuola primaria 
Nei singoli 
 
 
 
 

 
 
9- 12 
 
9.00-11.00 
 
11 – 12  
 
 
 
 
 

 
 
Scuola secondaria 
 
Scuole primarie 
 
‘Deledda’ e ‘Don 
Milani’ 
 
 
 
 

Formazione sc. infanzia primaria e 
secondaria 
Elaborazione progetto accoglienza 
per tutte le classi 
Accordi per avvio anno scolastico 
 
I referenti della sicurezza illustrano 
il piano d’emergenza, raccolgono 
firme presenza (formazione 
obbligatoria) 
 
 

 
 

3 
 

2 

 

Scuola Infanzia: ogni plesso della scuola dell’infanzia individua un giorno per proseguire le attività di 
progettazione, comunicandolo alla direzione 

     3  

 
10 settembre  
martedì 

 
8.30 – 12.30 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Scuola secondaria 

 
 
 
 
 
 
 
 

Formazione primaria  
Presentazione degli alunni delle 
classi I ai consigli di classe e delle 
classi con nuovi docenti 
Eventuali docenti non coinvolti 
definiscono il progetto 
d’accoglienza e le altre attività 
progettuali  
 
 

 
 
 
 

3 

 
 

4 

11 settembre    
mercoledì 
 

 
 
12.00 
 
18.30 

 
 
Scuola secondaria  
 
Scuola primaria ‘G. 
Marconi 

Formazione primaria e secondaria 
 
Pubblicazione sul sito classi I  
 
Assemblea genitori classi I 

  
 
 
 

12 settembre    
giovedì 

  Formazione scu. Infanzia, primaria e 
secondaria 
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    ORE 
Collegi  

ORE 
Consigli 

13 settembre    
Venerdì 
Sede centrale 

 
8.30 – 10.30 
 
 
 
11.00 – 12.00 

 
Scuola primaria 
 
 
 
Plesso ‘G. Marconi’ 
primaria e secondaria 

Formazione scu. Infanzia 
Programmazione a classi parallele 
per singolo plesso delle ore residue 
sulla base dei singoli bisogni 
 
Informazione sul piano 
d’emergenza (obbligatoria per tutti 
i docenti) 
 

 
2 

 

16 settembre 
lunedì 

Avvio lezioni 
Programmazione scuola primaria 14.00 – 16.00 

17 settembre 
martedì 

16.45 – 18.45 Sede centrale  Collegio dei docenti plenario 
 

2  

 
Il Dirigente Scolastico 

Vilma Baraccani 


