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Ai referenti di plesso  
Ai docenti  

Al D.S.G.A.  
e p.c. Ai collaboratori  

 
 
 
Oggetto: servizi di segreteria a sostegno dell’attività didattica  
 
 
 
 
Si comunica che per poter utilizzare il servizio di segreteria, chiunque abbia bisogno di 
stampe, plastificazione ecc……., deve inoltrare richiesta tramite l’apposito modulo 
anticipatamente allegando il materiale (che può essere anche spedito on-line).  
Il materiale, quando pronto, dovrà essere ritirato in orario di ricevimento dell’ufficio.  

 
 
 
 
 
 
 
 

Il Dirigente Scolastico  
Vilma Baraccani 
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