Protocollo 0000736/2019 del 16/01/2019 - IC MARCONI CASTELFRANCO EMILIA (MO)

FONDI R
STRUTTURALI on S

Unione Europea EUROPE' 2014-2020 MIUR

ISTITUTO COMPRENSIVO “G. MARCONI”

Via Guglielmo Marconi, 1 - 41013 Castelfranco Emilia - MO
Tel 059 926254 - fax 059 926148
e-mail: moic825001@istruzione.it — sito web: www.scuolemarconi.it

Castelfranco Emilia, 16/01/2019
Al DSGA
Agli assistenti amministratavi
dell’lC ‘G. Marconi’
Oggetto: adeguamento nuovo codice privacy UE 2016/679.

L’adozione del Codice in oggetto comporta I'adeguamento della modulistica e delle procedure in termini di
trattamento dei dati e di sicurezza degli stessi, da parte dell’Istituzione.
E’ stata creata una cartella nel server in Amministrazione/Privacy/GDPR Marconi fine privacy in cui sono
conservati tutti i nuovi documenti che il personale amministrativo dovra utilizzare tassativamente a
decorrere dalla data odierna:
— ad ogni dipendente in ingresso deve essere consegnata I'informativa, che sara anche pubblicata nel
sito
— ad ogni dipendente sara, sulla base del proprio ruolo, consegnato I'autorizzazione al trattamento
dei dati
- nelle mail in uscita deve essere sempre presente il disclamer (si tratta di configurare
adeguatamente la propria casella di posta)
- il personale esperto dovra ricevere incarico del trattamento dei dati personali
- nei contratti deve essere inserita la nuova clausola sul trattamento dati
- alcuni documenti sono in fase di elaborazione:
o verifiche situazione informatica
o analisi dei rischi privacy
o soggetti autorizzati al trattamento
- iregolamenti saranno a breve pubblicati nella pagina dedicata del sito privacy.

Tutto il personale amministrativo € tenuto a seguire le indicazioni, progressivamente i documenti saranno
protocollati e diffusi..
Trattandosi nuovo procedimento naturalmente si apporranno correttivi in itinere, tutti sono tenuti a
collaborare.
Il DSGA deve sovrintendere il processo.
Il Dirigente Scolastico
Vilma Baraccani
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