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Castelfranco E., 05 – 10 - 2018 

Ai docenti della scuola secondaria ‘Marconi’ 
Ai responsabili di plesso 

Ai collaboratori scolastici 
p. c. Al DSGA 

Oggetto: vigilanza durante la ricreazione. 

Ancora una volta porgo all’attenzione del personale docente e ATA i regolamento d’istituto, 
relativo alla vigilanza degli: 
1.5 VIGILANZA 
Il personale docente effettua la vigilanza sugli alunni con presenza responsabile da cinque minuti 
prima dell’inizio dell’attività didattica (essendo presente in classe) e per l’intera durata della stessa. 
Soltanto durante un’ assenza di breve durata per causa di forza maggiore, l’insegnante può 
affidare i propri alunni ad un collega o ad un collaboratore scolastico che ne assume la vigilanza. 
Gli alunni non devono mai essere lasciati senza vigilanza. 
E’ compito dei collaboratori scolastici controllare che nessun estraneo entri a scuola non 
autorizzato e si muova liberamente negli ambienti scolastici. 
1.6 CAMBIO DELLE ORE DI LEZIONE 
Durante il cambio d’orario degli insegnanti, mantiene l’obbligo della vigilanza il docente in servizio 
nell’ora precedente che, prima di lasciare la classe,si accerta che sia già pronto a subentrare un 
altro collega. In caso contrario, l’insegnante chiede ad  un collaboratore scolastico di vigilare sulla 
classe. 
1.7 INTERVALLO 
La vigilanza durante l’intervallo è a carico del docente o dei docenti presenti in classe al suono della 
campanella. 
Nella scuola secondaria, la vigilanza durante l’intervallo compete all’insegnante della seconda ora, 
compreso il docente di sostegno. L’intervallo si può trascorrere in aula, nel corridoio antistante o 
nel cortile della scuola. Durante l’intervallo è vietato correre nei corridoi e nelle aule, fare giochi 
pericolosi, allontanarsi senza il permesso dell’insegnante, entrare nelle aule altrui. 
I collaboratori devono vigilare i bagni. 
 
Durante l’intervallo nel plesso ‘Marconi’ i docenti devono vigilare  gli alunni sia in classe sia nei 

corridoi e non lasciare l’aula, né occuparsi d’altro, nel plesso di piazzale Gramsci: 

- se l’intervallo è svolto all’interno, l’insegnante starà sulla porta al fine di sorvegliare sia gli 

alunni in classe sia quelli nel corridoio; 
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- se l’intervallo è svolto all’esterno, ognuno dovrà vigilare la propria classe al fine di 

prevedere ogni possibile disguido, al rientro ogni classe deve essere accompagnata dal 

docente in modo ordinato, per cui prima ci si raccoglie davanti all’ingresso e poi, 

ordinatamente si entra. Solo una volta in classe il docente lascerà andare, gli alunni in 

bagno (comunicando al docente nel cambio d’ora chi è uscito e chi deve ancora uscire), i 

collaboratori scolastici devono sostare all’ingresso dei bagni fino a che tutte le classi non 

riprenderanno  le attività; 

- è possibile anche far uscire le classi dalle porte finestra, ma sempre con ordine e sotto la 

stretta vigilanza del docente che, al rientro deve verificare che la porta sia chiusa, gli alunni 

comunque, durante la ricreazione, una volta usciti non possono più rientrare; 

- i collaboratori alla chiusura della scuola devono controllare che tutte le porte siano chiuse. 

 

Chiedo pertanto la collaborazione di tutti nel rispetto di queste semplici norme al fine di garantire 

un ambiente sicuro e sereno. 

. 

Il Dirigente Scolastico 

Vilma Baraccani 


