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Comunicato n. 351 
        Castelfranco Emilia, 07/06/2018 

        A tutto il personale ATA a T.I 
 

Oggetto: Comunicazione di servizio e ferie anno scolastico 2017/18 -  
 
Presso gli uffici di segreteria (da Valeria Depaoli) è disponibile il  piano ferie. 
Sulla base del personale in servizio, si dispone quanto segue: 

1. i collaboratori della sede “MARCONI”, espleteranno il proprio servizio normalmente sia di mattino 
che di pomeriggio fino al termine degli esami, nei giorni antecedenti gli esami, puliranno e 
allestiranno le aule; 

2. i collaboratori della scuola dell’Infanzia saranno in servizio normalmente fino al 30/06/2018 nei 
propri plessi, successivamente svolgeranno il loro servizio al plesso Marconi. Ricordo che l’ala nord 
(ex Girandola) del plesso ‘Picasso’ deve essere predisposto per l’avvio del centro estivo in luglio; 

3. dal 08/06/2018 al 16 giugno 2018 i collaboratori scolastici del plesso Piazzale Gramsci riordinano e 
puliscono la scuola, in modo da chiuderla fino alla ripresa delle attività previste per la fine di agosto. 

Il collaboratore Mingrone Francesco dal 18 giugno 2018 si recherà a svolgere il servizio al plesso Marconi. 
La collaboratrice Fedele Maria dal 18 giugno 2018 al 30 giugno 2018 si recherà a svolgere il servizio al plesso 
Picasso per sei ore giornaliere, successivamente si recherà al plesso Marconi. 

4. dal 08 al 30 giugno 2018 la collaboratrice Falco Adele si recherà presso la scuola dell’Infanzia 
“Maggiolino”  per il servizio giornaliero alternandosi con i turni con la collaboratrice Ricciardi 
Giuseppina, il turno si svolgerà per 7:12 ore giornaliere con riposo il sabato; 

5. le collaboratrici Finocchio Teresa e Ratti Anna svolgeranno dall’ 08 giugno 2018 al 22 giugno 2018 il 
riordino e la pulizia,  mensa compresa della scuola “Don Milani” dalle ore 7:30 alle ore 14:42, in 
modo da chiuderla fino alla ripresa delle attività previste per la fine di agosto. 

6. Il plesso “Deledda” aprirà alle ore 9:00 dal 11 giugno al 22 giugno 2018. 
La collaboratrice scolastica Pinna Loredana continuerà il servizio consueto dalle ore 7:30 alle ore 
9:00 alla scuola dell’infanzia “Anna Frank”, poi continuerà il servizio al Plesso “Deledda” aprendolo 
con la collaboratrice Forno Maria Pia. 

7. La collaboratrice Forno Maria Pia, svolgerà l’orario di servizio dalle ore 7:30 alle ore 9:00 al Plesso 
“Don Milani” e dalle ore 9:30 alle ore 14:42 al plesso “Deledda” dove inizierà a provvedere per il  
riordino e pulizia, mensa compresa, della scuola “Deledda”.  
Dal 25 giugno 2018 le collaboratrici Finocchio Teresa , Ratti Anna e Forno Maria Pia svolgeranno 
l’orario di servizio dalle ore 7:30 alle ore 14:42 al plesso “Deledda” dove provvederanno a 
completare il  riordino e pulizia, mensa compresa, della scuola “Deledda” in modo da chiuderla fino 
alla ripresa delle attività previste per la fine di agosto. 
Dal 02 luglio 2018 Le collaboratici Finocchio Teresa , Ratti Anna , Forno Maria Pia e Pinna Loredana  
si recheranno al plesso Marconi 

8. dal 02 luglio 2018 al 13 luglio 2018 tutti i collaboratori scolastici delle scuole dell’Infanzia  in gruppo 
faranno le pulizie nei plessi “PICASSO” ,“ANNA FRANK” e “MAGGIOLINO”; 



 
 

I S T I T U T O  C O M P R E N S I V O  “ G .  M A R C O N I ”  
Via Guglielmo Marconi, 1  -  41013 Castelfranco Emilia - MO 

Tel  059 926254   -   fax  059 926148  
e-mail: moic825001@istruzione.it – sito web: www.scuolemarconi.it 

 

Responsabile del procedimento: Depaoli Valeria    059926254 fax 059926148  
Dirigente: Vilma Baraccani   email: moic825001@istruzione.it 

9. si richiede la presenza di almeno n° 2 collaboratori scolastici per l’apertura degli uffici dal 
08/06/2018 per i mesi di luglio e agosto, condizionata dalla reperibilità in caso di necessità ed 
urgenza. 

10. Tutti i collaboratori al termine del servizio indicato nella presente si recheranno presso la sede 
“Marconi” dove espleteranno il loro normale servizio. 

 
Eventuali variazioni di servizio saranno comunicate in base alle esigenze, per la buona gestione delle varie 
attività è richiesta la massima collaborazione e flessibilità. 
Dal 27 agosto tutto il personale dovrà essere in servizio nel plesso “G. MARCONI”. 
 

        Il Dirigente Scolastico 
            Vilma Baraccani 

 


