ISTITUTO COMPRENSIVO ‘G. MARCONI’
di Castelfranco Emilia - Mo

Via Guglielmo Marcont, 1
Tel 059 926254 - fax 059 926148 email: MOIC825001@istruzione. it

Comunicazione n. 104 Castelfranco Emilia, 24/11/2015

AL PERSONALE ATA
LORO SEDI

OGGETTO: VACANZE NATALIZIE a.s. 2015/2016.

Il Calendario Scolastico fissa la sospensione delle lezioni per il periodo Natalizio dal giorno 24
dicembre 2015 al giorno 06 gennaio 2016 e sono state approvate le seguenti giornate di chiusura anche per
il personale ATA:

24 dicembre 2015
31 dicembre 2015
2 gennaio 2016

Il personale interessato deve presentare domanda di ferie, recupero compensativo o festivita
soppresse entro venerdi 04/12/2015.
Si invita il personale che ha ferie residue (termine wtile 30 aprile 2016) a usufruire prioritariamente
di detti giorni di riposo.
Siricorda che durante il periodo di sospensione delle attivita didattiche tutto il personale & tenuto a
prestare servizio per 6 ore giornaliere nel solo turno antimeridiano.
Il periodo di sospensione delle lezioni, esclusi i giorni di chiusura della scuola, non fa venir meno
il servizio all’utenza di conseguenza & opportuno che:

> Gli uffici di segreteria assicurino la presenza di almeno due assistenti amministrativi che si
occuperanno dei vari settori

> | collaboratori scolastici dei plessi assicurino un’accurata pulizia della propria sede alla ripresa
delle Jezioni

> I collaboratori scolastici della sede Marconi  assicurino un’accurata pulizia del proprio reparto
alla ripresa delle lezioni. E’ richiesta la presenza di almeno 2 unita di personale.

Entro il giorno 15 dicembre 2015, acquisita la disponibilitd del personale e viste le richieste presentate,
sara comunicato il piano delle presenze durante il periodo delle vacanze natalizie.

Con la presente si ricorda, inoltre, al personale assunto a t. d. che I’art. 5 comma 8§ del D.L. 95/2012
(spending review) ha posto ’obbligo di fruire delle ferie ed il divieto della loro monetizzazione.
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