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 Prot. N. 8408  /A16          Castelfranco Emilia, 21/10/2015 
 

Ai docenti  e ai collaboratori scolastici 
Al DSGA dell’IC ‘G. Marconi’ 

 
Al personale comunale 

 
 
 

Oggetto: gestione e pulizia degli spazi comuni delle scuole dell’infanzia ‘P. Picasso’, “Girandola” 
e ‘Maggiolino’. 

 
Si comunicano le modalità concordate per gli spazi comuni delle due scuole dell’infanzia in 
oggetto. 
Sc. dell’infanzia ‘P. Picasso’ e “Girandola” 
Ingresso n. 27: 

- dalle 7.30 alle ore 8.00 il dipendente comunale vigila l’ingresso per accogliere gli alunni che 
frequentano il pre-scuola, sostando nei pressi della porta senza allontanarsi, 
successivamente dalle ore 8.00 provvede alla preparazione della frutta; 

- dalle 7.55 entra in servizio il collaboratore scolastico statale che vigila l’ingresso per 
l’accoglienza degli alunni delle sezioni A, B, C rimanendo sempre nel salone. 

Ingresso n. 29: 
- dalle 7.55 il collaboratore scolastico statale apre la porta e vigila l’ingresso per l’accoglienza 

degli alunni delle sezioni D, E rimanendo sempre nel salone. 
 
Dalle ore 7.55 ogni unità di personale – statale e comunale – sarà impegnato nelle attività di 
specifica competenza. 
 
Pulizie dell’ala posta al n. 29: 

- nel pomeriggio, a conclusione delle attività didattiche, i collaboratori scolastici statali si 
occupano della pulizia del salone, mentre il dipendente comunale, in base alle indicazioni 
organizzative di dettaglio dell’Amministrazione, garantisce la pulizia dei bagni, dell’aula 
insegnanti e del corridoio che collega le due ali. 

 
Sc. dell’infanzia ‘Maggiolino’ 

- i collaboratori scolastici statali entrano in servizio alle 7.55, vigilano l’ingresso per 
l’accoglienza degli alunni delle sezioni A, B rimanendo sempre nel salone; 
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- i collaboratori scolastici statali provvedono al ritiro e all’accompagnamento degli alunni 

trasportati, il cui arrivo è previsto per le ore 8.00; 
- nel pomeriggio, a conclusione delle attività didattiche, i collaboratori scolastici statali e gli 

addetti individuati dal Comune puliscono assieme il salone, il dipendente comunale si 
occupa della pulizia dell’aula insegnanti, quello statale dei bagni.  
 
 

Il Dirigente Scolastico        Il Dirigente del Settore 
              Vilma Baraccani                      Servizi al cittadino 
                      Manuela Bonettini 

 

mailto:MOIC825001@istruzione.it

