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Prot. n°  7694/B15                                                                                 Castelfranco Emilia, 26 agosto 2014 
 
C.I.G. X2310270AE 

All'Albo dell'Istituto  
Al sito web dell’istituto 

A tutti gli interessati  
 

Oggetto:  Affidamento incarico di amministratore di  sistema, manutenzione e  assistenza tecnica informatica 
hardware / software , presso l’I.C. G. Marconi di Castelfranco Emilia. 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 
Visti i criteri per le attività negoziali Articolo 32 e 33 c.2 del D.L. 44/2001; 
Visto il Decreto Legislativo del 12 aprile 2006 n. 163, Codice dei Contratti Pubblici relativi a Lavori e Forniture per la 

pubblica amministrazione;  
Vista la Legge 13 agosto 2010, n. 136 e successive modifiche relativa agli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari ed 

il processo di dematerializzazione in atto; 
Considerata la necessità di provvedere l'Istituto di un servizio di manutenzione e assistenza informatica, continuativo 

ed efficace; 
Considerato che non è un servizio per lo svolgimento di attività che rientrano nelle mansioni proprie del personale in 

servizio nella scuola;  
Atteso che gli incarichi previsti nel presente bando non possono essere assegnati al personale dipendente dell'Istituto 

per inesistenza di specifiche competenze professionali; 
 

INVITA 
 

le ditte interessate a presentare la migliore offerta economica per un contratto della durata di 12 mesi con decorrenza  
dal giorno in cui verrà firmato il contratto stesso per:  

1) assistenza, da remoto e in loco,  manutenzione hardware, della rete locale (con stampanti), della 
configurazione e aggiornamento dei software di base e della posta elettronica sui P.C. della segreteria, del 
server,  manutenzione hardware, gestione del Wi-Fi nei plessi e laboratori (specifiche dell'attrezzatura come 
da capitolato);  

2) amministratore di sistema ai sensi del provvedimento del Garante della  Privacy del 27/11/2008 (G.U. n.300 
del 24/12/2008 "Misure e accorgimenti prescritte ai titolari dei trattamenti effettuati con strumenti 
elettronici relativamente alle attribuzioni delle funzioni di amministratore di sistema").  

Il fornitore che si aggiudicherà il contratto dovrà attenersi al capitolato (allegato 1) che fa  parte integrante del 
presente invito e proporre la sua offerta su supporto cartaceo. Essa dovrà essere fatta pervenire a mezzo plico 
sigillato, entro e non oltre le ore 13:00 del 18 settembre 2014 (non fa fede il timbro postale) o consegna brevi manu 
presso l'ufficio protocollo dell'Istituto. Sul plico deve essere indicata la dicitura:  “Offerta per incarico amministratore 
di sistema, manutenzione e assistenza tecnica informatica" e l'indicazione della ditta concorrente. Le istanze devono 
essere firmate e contenere il trattamento dei propri dati, anche personali, ai sensi del D.Lg.vo 30/06/2003, n. 196, per 
le esigenze e le finalità dell'incarico di cui alla presente domanda.  

 
AI fine di consentire una più precisa offerta economica, si fa presente che gli interessati potranno effettuare 
sopralluogo nei plessi, che fin d'ora si autorizza in tempi, comunque, da concordare con il Dirigente Scolastico. I 
dipendenti della pubblica amministrazione possono stipulare contratti solo se autorizzati per iscritto dal proprio 
Dirigente. 
Quota massima di spesa prevista dall'Istituto: € 2.500,00 compreso IVA. 
Gli allegati 1, 2 e 3 fanno parte integrante della procedura. 
La gara sarà aggiudicata anche in presenza di una sola offerta valida. 
Il responsabile del procedimento è la D.S.G.A. signora Felicia De Meo. 
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TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 
 
Ai sensi dell’art. 10, c. 1, Legge 31.10.96 n. 675 e in seguito specificato dall’art. 13 del D. Lgs. 30.06.2003 n. 196, i dati 
personali dei candidati saranno raccolti presso l’Istituto e trattati anche in forma automatizzata, per le finalità di 
gestione della selezione e comunque in ottemperanza alle norme vigenti. 
 

Il Dirigente Scolastico 
Prof. Vilma Baraccani 
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